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Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkl, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti t€astniki ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zaku*), jejich zdkonnych
zastupcu a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.

1.1 Zakladni prava uéastnikia SD

Ugastnici §kolni druziny maji pravo:

- na zdjmové vzdélavani;

- na rovny pfistup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace;

- na Ustavné zarucend prava a svobody pii zdjmovém vzdélavani a vSech dalSich ¢innostech
Skolni druZiny;

- na bezpecnost a ochranu zdravi béhem z4jmového vzdelavani a na akcich, které organizuje
Skolni druZiny;

- na ochranu pfed socialné-patologickymi jevy, pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili;
- na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnancii $kolni druZiny;

- tcastnit se vSech akci potadanych Skolni druzinou;

- na volny c¢as a pfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho veku;

- prichazet s napady, podnéty a ndvrhy, které se tykaji Cinnosti §kolni druziny, a to pfimo panu
vychovateli

- pozadat o pomoc, informaci nebo radu kohokoli z pracovnikii Skolni druziny, pokud se
tcastnik SD citi v jakékoli nepohod& nebo ma né&jaké trapeni.

1.2 Ukastnici SD jsou povinni

a) fadn€ dochézet do Skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s
nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&éh zdjmového vzdélavanti,
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e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.

1.3 Ucastnik SD se chova slusn¢ k zaméstnancim 1 jinym ucastniktim zajmového vzdélavani,
dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.4 Ugastnici SD chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
Udrzuje prostory skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim.

1.5 Ucastnici SD chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zaktim jsou zakdzény vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojli, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

1.6 Ucastnik SD m4 pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hlési bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Ucastnik SD nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zijmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zv14sté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky uéastnika SD viigi zaméstnanctim
$kolského zafizeni, nebo vii¢i ostatnim uéastnikiim SD se povazuji za zv1asté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych §kolskym zdkonem. Dopusti-li se u¢astnik SD takovéhoto
jednéni, oznami feditel Skoly nebo $kolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté,
co se o tom dozvedé€l. V pripad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem feditel vylouci zéka ze Skolského zafizeni.

1.9 Ucastniktim SD je zakézano pofizovat béhem zajmového vzdélavani jakékoliv zdznamy
(zvukové, obrazoveé nebo elektronické). Pofizovani obrazovych snimki a zvukovych a
obrazovych zaznamil je upraveno v zakon¢ ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik. Obcansky zakonik
stanovi zdkaz neopravnéného vyobrazeni ¢lovéka, na jehoz zéklade je dotycny zpétné
identifikovatelny. Zaroven zakazuje neopravnéné Sifeni podobizny (§ 84 a nasl.).

1.10 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti/ prace
pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, nebo zakonnych zastupch
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,
b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovng, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.
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1.11 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a $kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.

1.12 Zakladni prava zakonnych zastupci uéastniki SD

Zakonni zastupci maji prava:

- na informace o zdjmovém vzdélavani;

- ptihlasit své dité do SD predanim vyplnéné a podepsané piihlasky:

- odhlasit své dité ze SD, atoiv prabéhu skolniho roku;

- vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
ditéte, pticemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost;

- na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanctu Skolni druziny, v ptipadé nespokojenosti
obratit se na feditelku skoly.

1.13 Zakladni povinnosti zikonnych zastupci icastniki SD

Zakonni zastupci maji povinnosti:

- zajistit, aby ucastnik SD dochazel #adné& do $kolni druziny dle stanoveného individualniho
rozvrhu;

- v&as pisemné& omlouvat absenci u¢astnika v SD (tzn. pfedem nebo nejpozdg&ji v den, kdy do SD
ucastnik neptjde);

- uhradit véas stanoveny poplatek za SD;

- oznamovat Skolni druzing udaje, které jsou podstatné pro pribeéh zajmového vzdélavani nebo
bezpeénost u¢astnika SD;

- nahlésit zmény osobnich tdaju;

- nahradit $kodu, kterou uéastnik SD zptisobil svym nevhodnym chovanim a umyslnym ni¢enim
majetku Skolni druZiny;

- na vyzvani feditelky Skoly, nebo vychovatele/vychovatelky osobné se zucastnit (po konzultaci
terminu) projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani u¢astnika SD;

- fidit se vnitinim faddem Skolni druziny a respektovat dal$i vnitini pfedpisy Skoly.

Ugastnici SD, resp. jejich zakonni zastupci, jsou podle § 22 odst. 2 pism. a) a ¢) a odst. 3 pism. a)
a c) Skolského zakona povinni informovat zaméstnance Skolni druziny o zménach své zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na prab¢h vzdélavani.

1.14 Vylouceni ucastnika ze Skolni druziny

Reditelka §koly miize v piipadé zavazného poruseni pravidel povinnosti stanovenych $kolskym
zakonem nebo vnitinim faddem Skolni druziny rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o
vylouceni Gc€astnika ze Skolni druziny.

- Zv14§té hrubé slovni a umyslné fyzické utoky uéastnika SD viéi ostatnim uéastnikiim SD a
pracovnikiim Skoly jsou povazovany za zavazné poruSeni vnitiniho fadu skolni druziny a mohou
byt diivodem k vylouceni nebo podminénému vylouceni ucastnika ze Skolni druziny.

- U SD zakladnich kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho
fizeni (feditelka nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani zdkonnych zastupcti).

- O vylouceni uéastnika z SD informuje zakonné zastupce vychovatel(ka).
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2. Provoz a vnitini rezZim

PrihlaSovani a odhlaSovani ui¢astnika do Skolni druZiny (ze Skolni druZiny)
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné¢ je urcen jako vedouci zaméstnanec pan vychovatel, ktery zajistuje
piihlaSovani a odhlaSovani ucastnikti SD, vybirani poplatkli, pfeddvani informaci rodi¢im,
vyfizovani naméth a stiznosti.

2.2 Ptihlasovani ucastnikl z 1. ro¢niku probihd zpravidla v pribéhu cervna piedchazejiciho
Skolniho roku na informacni schiizce zdkonnych zastupct budoucich prvinacki. Ostatni Gcastnici
se zpravidla prihlasuji na konci ¢ervna ptedchazejiciho Skolniho roku ¢i prvni a druhy den skolniho
roku.

2.3. O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zékladé¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct u€astnika o rozsahu dochazky a
zpisobu odchodu tcastnika z druziny.

O piijeti ucastnika do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zédkladé poctu dosaZenych bodii
dle stanovenych kritérii.

1. rocnik 10 bodl
2. rocnik 8 bodl
Rocnik, ktery ucastnik navstévuje ve Skole 3. rocnik 4 body
4. rocnik 2 body
5. ro€nik 1 bod
5 let 7 bodl
6 let 6 bodl
7 let 5 bodl
Vék ucastnika v dobé podani prihlasky 8 let 4 body
9let 3 body
10 let 2 body
11 letavice 1 bod
|Celodennidochdzka | |
Ano 1 bod
Ne 0 bod
[Sourozenec zapsanyvSDnasiskoly | |
Doplrikova kritéria* Ano 1 bod
Ne 0 bodf
[Dojizdénidoskolyzjinéobce | |
Ano 1bod
Ne 0 bod

Celkem dosaZzenych bodu:

Dopliikova kritéria pro ptijeti do Skolni druZiny se uplatiiuji u zjemcii ze 3. — 5. ro¢niku v

ptipad¢, Ze pocet prijatych piihlasek presahuje kapacitu skolni druziny.
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V ptipadé, Ze zajemci o Skolni druzinu dosahli stejného poctu bodi a nelze je vSechny piijmout,
rozhoduje vek ditéte, resp. datum narozeni.

- Piijeti do $kolni druziny neni narokové. O piipadném nezatazeni do SD z kapacitnich divodii
informuje zakonné zastupce pan vychovatel telefonicky.

Odhlaseni Gcastnika z dochazky do Skolni druziny oznami zakonni zastupci pisemnou formou
(viz formulai Odhlasovaci listek ze Skolni druziny — Pfiloha 9) vychovateli.

Uplata za dochazku do $kolni druZiny

Vyse uplaty je stanovena na obdobi Skolniho roku a feditelka ji zverejnuje:
* na informacni schlizce pro zakonné zastupce budoucich prviack,

* na webovych strankach Skoly — www.skolaorel.cz,

a to nejpozdéji do 30. Cervna predchézejiciho Skolniho roku.

S 4 v

2.5 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden aZ Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2. 6 Vysi uplaty muze feditelka Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.7 Pokud za dité neni uhrazena tuplata, feditel Skoly mtize rozhodnout o vylouceni ucastnika ze
Skolni druZiny.

2. 8 Pokud je v kalendainim mé&sici omezen nebo piferusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnt, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovéni a o §kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich prazdnin.

O preruseni provozu SD jsou zakonni zastupci informovani prostiednictvim webovych stranek
nebo EduPage.

3.2 Skolni druzina je v provozu od 2. §kolniho dne a konéi posledni $kolni den.
Provozni doba SD je rozdélena na ranni provoz a odpoledni provoz.

Ranni provoz: 6:30-7:40 hodin (PO-PA), ] )
Odpoledni provoz: 11:45-16:15 (PO) a 11:45-16:10 (UT—PA).
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3.2.2 Specifika evidence odpoledniho provozu SD

- Po skonceni vyucovéani (dle rozvrhu hodin) predava tucastniky vychovateli/vychovatelce
pedagogicky pracovnik, ktery vyuCoval posledni hodinu, s listkem obsahujicim jména
nepiitomnych ucastnika.

- Denn¢ je vedena dochéazka s ptehledem ptitomnych Gc¢astniki. Dochdzka piihlaSenych ucastniki
je povinna. Neptitomnost ucastnika zapiSe vychovatel/vychovatelka do dochazky elektronické
tfidni knihy. Mimotadny odchod na zaklad¢ pisemné Zadosti také zapise (viz Priloha 4) a vyznaci
hodinu odchodu. Zadosti se zakladaji, popt. uchovavaji v EduPage.

- Odd¢leni se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

Vychovatel/vychovatelka vede ucastniky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede Gcastniky ke kultute
stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykt ucastnika. Klade diraz na
nutnost myti (pfipadé dezinfekci) rukou pied vstupem i odchodem ze Skolni jidelny.

Hygienickd opatfeni jsou v piipadé¢ potieby aktualizovana a tidi se platnymi piedpisy a
doporucenimi.

Obéd zpravidla probiha od 11.45 h do 13.45 h dle rozpisu jednotlivych oddéleni.
- Provoz $kolni druziny kon¢i s odchodem posledniho ucastnika, nejdéle vSak v 16:15 h.

- Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby vychovatel/vychovatelka vycka v SD s
ucastnikem 1 hodinu a podle moZznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce ti€astnika a osoby
uvedené na piihlasce Gcastnika do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, je ucastnik povazovan za ,,dité vyzadujici okamzitou pomoc*
a po uplynuti 1 hodiny vychovatel/vychovatelka
a) kontaktuje pracovnika obecniho ttadu,
b) na zakladé¢ predchozi dohody s obecnim urfadem kontaktuje pracovnika organu péce o dité
¢) pozada o pomoc Policii CR.
Tento postup vychazi ze zdkona o socialné-pravni ochrané déti ¢. 359/1999 Sb., v platném znéni.

Ramcovy rezim Skolni druZiny

Casovy harmonogram Cinnosti

6:15 -7:40 e pievazné klidové ¢innosti

stolni hry, klidové hry

hracky

¢innosti dle z4jmu ucastniki

konec vyucovani

obéd, hygiena

odpocinkové Cinnosti

rekreaéni a zajmové Einnosti (aktivity z oblasti Vv, CaSP,

Hv, Tv, sportovni a turistickd, ptirodovédna, ptfiprava na

vyucovani formou kvizl, soutézi, kiizovek apod.)

e odpocinkova ¢innost (besedy, ¢etba, vypravéni, tematické
rozhovory)

e pobyt venku, vychazka

e svalina, osobni hygiena

15:30 — 16:15 e didaktické hry, pfiprava na vyucovani, mozné
vypracovani domécich tkolt

e rekreacni ¢innost, stolni hry

11:45-13:30

13:30 — 15:30
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e postupné usporadani herniho prostoru v herné/t€locvicné,
uklid
e postupné odchody ucastnikii Skolni druziny domu

- Cinnost $kolni druziny se #idi Skolnim vzdélavacim programem pro $kolni druzinu a skladbou
zamestnani, kterd jsou rozpracovana do tydennich plant.

- Vychovatel/vychovatelka pfi vybéru zaméstnani pfihlizi k poc€asi, mtize ptihlédnout i k zajmu
ucastnikli v odd¢€leni. Vzdy vSak piedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétniho vzdélavaciho planu.

- SD miize v rimci své b&zné ¢innosti, ziizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf.
vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou
provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach, neni vazano na zapis
do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

- O akcich poradanych skolni druzinou nebo o ucasti skolni druziny na akcich potadanych
Skolou jsou zékonni zastupci pravidelné informovani prosttednictvim EduPage ¢i webovych
stranek Skoly.

- Pokud je v dtsledku krizovych nebo mimoiadnych opatfeni (naptiklad mimotfadnym opatfenim
KHS nebo plosnym opatfenim MZd) nebo z ditvodu nafizeni karantény znemoznéna osobni
ptitomnost v odd¢leni Skolni druziny vice nez poloviny ucastniki, Skolni druzina nema
povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zplisobem

3. 4 Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikda.

3. 5 Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vychovatele/vychovatelky Skolni druziny.

3. 6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje Zakiim ptipravu na vyucovani.

3.7 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny, se mohou Giéastnit
prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti vEetné moznosti piipravy na
vyu€ovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti, pokud se v nich
neucastni plny pocet zafazenych icastnikll stanoveny pro oddéleni - napt. docasné umisténi
zakl, pokud to vyzaduje organizace vyuky (pieruseni vyuky apod.).

- Utast na piileZitostné zajmové, vychovné nebo vzdélavaci ¢innosti (napf. akce & vylet SD) je
umoznéna i ostatnim Zaktim Skoly, v pfipadé, Ze to umoznuje kapacita akce a pocet
pedagogickych pracovniki (dohled nad ucastniky/zaky).

4. Podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo z4djmové vzdélavani zdrzovat se v
prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.
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4.2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani Ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostatec¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zdkt a v piipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych
pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Pti urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé€ prvni
pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do
elektronické knihy trazl, ptipadné vyplni predepsané formuléie. Lhiita zapsani Urazu je vzdy
nejpozdéji do konce vyucovani nasledujiciho dne.

4.5 Pii zjisténych projevech rizikového chovani ucastnikli Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovéni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany Zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skolni druziny ¢i t¢astnikli vzdélavani
je vyzadovana thrada od rodict zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné orgdntim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi icastnici neprodlené vychovateli/lce svého oddé&leni. Ucastnici dbaji na
dostatec¢né zajiSténi svych véci.

5.3 Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky,
Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich divodli a na vyslovny pokyn vychovatele/vychovatelky, ktery zajisti jejich
uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka

6.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzin€ zajist'uji, aby ucastnici a jejich zdkonni zastupci byli
prabézné a v€as informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani acastnika SD.

6.2 Pokud ucastnik SD narusuje soustavné vnitini fad a &innost §kolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni uéastnika ze §kolni
druziny, pokud tento ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a
potfadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni
druZinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

7.Dalsi podminky organizace $kolni druziny
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7.1 V dob¢ prazdnin nebo mimotadného volna je Cinnost Skolni druziny zpravidla pferusena
(preruSeni predchazi projednani se zfizovatelem). O pieruseni provozu jsou zdkonni zastupci
informovani prostfednictvim webovych stranek nebo EduPage

- Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

- Vyucovaci jednotka ve vychovné¢ vzdélavaci praci je 60 minut.

7.2 K Cinnosti $kolni druziny je mozné po dohodé s vedenim Skoly vyuzivat télocvicnu, Skolni
htisté a uvolnéné ucebny. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicnu),
fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny. Ucastnici pfihlaSeni do SD jsou pouceni o BOZP a
zaznam o pouceni je uveden v elektronickém ptehledu vychovné vzdélavaci prace

7.3 Rezim vyzvedavani ucastnika z ¢innosti $kolni druziny neni ¢asové specifikovan.

8. Vykon dohledu nad uéastniky SD

- Vychovatel/ka, asistenti SD vykonavaji dohled nad uéastniky po celou dobu jejich p¥itomnosti
ve Skolni druziné.

- Pti dohledu nad tcastniky u jiného pravniho subjektu (napt. hfi$t€ obce) se pedagogicky dohled
fidi fddem platnym pro dany objekt.

- VSichni zaméstnanci Skoly beéhem celé pracovni doby reaguji na vSechny skutecnosti, které by
ohrozily bezpec¢nost §koly (cizi osoba v budové, porusovani vnitiniho fadu skolni druziny ze strany
ucastnikli, nefunk¢ni technické zabezpeceni).

-V pribéhu dohledu vychovatelé/asistent SD nevykonavaji jinou ¢&innost s dohledem
nesouvisejici.

9. Dokumentace Skolni druziny

Mezi zékladni povinnou dokumentace $kolni druziny patii:

- zapisové listky pro Gcastniky, kteti jsou prihlaseni k pravidelné dochazce (viz Ptiloha 2);
- prehled vychovné vzdélavaci prace (elektronicka tfidni kniha);

- dochazkovy sesit pro nepravidelné ti¢astniky ¢innosti Skolni druziny;

- vnitini fad Skolni druZiny;

- SVP $kolni druziny.

Ve Skolni druzZiné se dale povinné eviduji formulare:

- Informovany souhlas (viz Ptiloha 3);

- Z4dost o uvolnéni ti¢astnika ze $kolni druziny (viz Piiloha 4);

- Zmocnéni k jednani v zaleZitostech ucastnika Skolni druziny a k vyzvedavani ucastnika ze Skolni
druZiny (viz Ptiloha 5);

- Zaznam o z4jmovych utvarech ucastnika Skolni druziny (viz Ptiloha 6);

- Nahl&seni zmén — zaznamy o propousténi ti€astnika Skolni druziny (viz Ptiloha 7);
- Z4dost o uvolnéni ze §kolni druziny (viz P¥iloha 8);

- Odhlasovaci listek ze Skolni druziny (viz Ptiloha 9);

- Z4dost o prominuti &i snizeni Giplaty za zajmové vzdélavani (viz Piiloha 10);

- Zadost o vraceni uplaty za zajmové vzdélani (viz P¥iloha 11)

10. Zavéreéna ustanoveni

1. Vnitini f4d Skolni druZiny je zvetfejnén na pfistupném misté ve Skole, prokazatelnym
zptuisobem jsou s nim sezndmeni Ucastnici SD 1 zamé&stnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu
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jsou informovani zékonni zastupci. Zakonni zastupci svym podpisem na zapisnim listku
ptihlésce) souhlasi s jeho dodrzovanim.

Kontrolu provadéni tohoto tadu zajist'uje vychovatel/ ka Skolni druziny.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

4. Vnitini fad skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2025

V Orli dne 26.8.2025

Mgr. Sarka Skarkova
tfeditelka Skoly
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Ptiloha ¢. 1 Seznameni se s Vnitinim fadem Skolni druziny
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Piiloha ¢. 2

Prihlaska/zapisni listek do Skolni druziny
pro Skolni rok 2025/2026

Jméno a pijmeni GEastnika SD: ... ...ttt
THda:s. .o Rodné Cislo: ..ovveneii i
Upozornéni na zdravotni problémy Gcastnika SD: ..........o.iviirii i
Jméno a piijmeni zAkonné€ho ZAStUPCe:........oouiieii i
Vztah k G€astnikovi:.............ooooiiiin, Kontaktni telefon:...............ooooiiiiiiina,
Jméno a piijmeni ZAkonnEho ZASTUPCE:. ... .viiniiti e
Vztah k €astnikovi:.............oooiiiiin.. Kontaktni telefon:...............ocooon,

Seznamil/a jsem se s Vnitrnim radem Skolni druziny a Skolnim vzdelavacim programem pro Skolni
druzinu.

Cestné prohlasuji, Ze jednam ve vzdjemné shodé a se souhlasem druhého z rodicii (zakonnych
zastupcu) ve smyslu ustanoveni § 876 zakona 89/2012 Sb., obcansky zakonik - tzv. rodicovska

odpovédnost.

Potvrzuji spravnost zapsanych udajii.

VOrlidne .....................l. Podpis zakonného zastupce: ................cooeenll.
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Ptiloha ¢. 3 — informovany souhlas

r

Informovany souhlas zakonnych zastupciu ucéastnikii Skolni druZiny
Ja, nize podepsany/a:

narozeného ...,

poskytuji Zakladni skole a matetské Skole, Orel, okres Chrudim, IC 75016401 (dale jen ,,8kola*)
v souladu s ptislusSnymi pravnimi ptedpisy na ochranu osobnich udaju, jakoz i ve smyslu § 84 az
90 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obfanského zdkoniku, ve znéni pozd¢jSich piedpisti souhlas se
zpracovanim svych osobnich udaji
a osobnich udaji mého ditéte pro nize vymezené ucely zpracovani:

Zpracovavané osobni tidaje Ucel zpracovani Souhlas
*Nehodici skrtnéte
Uverejnéni fotografii, zvukovych Cci
. s . “ obrazovych zdznamu zZaka ze Skolnich
Jméno, prijmeni, oddéleni, . . " .
. . s akci za ucelem propagace Skoly, jeji
fotografie, obrazovy ¢i v . ANO NE
zvukovy zaznam cinnostl
a uspéchl na oficidlnich webovych
strankach a socidlnich sitich.
Uverejnéni fotografii ze Skolnich akci
za UcCelem propagace Skoly, jeji
Jméno, ptijmeni, oddéleni, ¢innosti
i oy 1o "y ANO NE
fotografie a uspéchii v propagacnich
materidlech a na  ndasténkach
v prostorach Skoly.
E-mailova adresa Zasilani  informaci o raznych ANO NE
zakonného zastupce doplnkovych akcich Skoly.

Souhlas poskytuji po dobu §kolni dochazky a 3 roky po jejim ukonceni, ptip. do odvolani souhlasu.
Byl/a jsem poucen/a o tom, ze poskytnuti vySe uvedenych osobnich udaji je dobrovolné a ze tento
souhlas mohu kdykoli pisemné odvolat. Tim vSak neni dotéena zakonnost zpracovéani
vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pied jeho odvolanim.

Dale jsem byl/a poucen/a 0 mém pravu na pfistup k osobnim tidajim, které o mné ¢i mém ditéti
Skola zpracovéava, pravu na jejich opravu, vymaz ¢i omezeni jejich zpracovani, pokud takova
oprava, vymaz ¢i omezeni nezasahuje do zdkonnych povinnosti Skoly ¢i jinych subjekti
zpracovéavat osobni udaje, a o pravu obratit se na Utad pro ochranu osobnich udaji v piipadé
poruseni povinnosti na ochranu osobnich udaji.

Byl/a jsem seznamen/a se skutecnosti, Ze Skola pofizuje ilustrativni fotografie (video) ze Skolnich
akcei, ze kterych neni mozné urcit totoznost zaka, naptiklad celkové fotografie a zabéry ze tiidy,
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z akce. V téchto pfipadech nejde o zachyceni podoby ve smyslu § 84 obcanského zdkoniku a
nepodléhd souhlasu.

Byl/a jsem informovan/a o tom, Ze prava a povinnosti subjektu udaji se fidi Obecnym nafizenim
(EU) 2016/679 o ochrané¢ osobnich udaji (tzv. GDPR), ptip. ob¢anskym zakonikem ¢. 89/2012
(reportazni fotografie). Podrobné informace o zpracovani osobnich udajii na skole a moznostech
uplatnéni prav naleznu na webovych strankach skoly.

Cestné prohlasuji, Ze jedndm ve vzajemné shodé a se souhlasem druhého z rodi¢t (zakonnych
zastupcl) ve smyslu ustanoveni § 876 zdkona 89/2012 Sb., obCansky zakonik - tzv. rodiCovska
odpovédnost.

podpis zakonného zastupce

Ptiloha ¢. 4 — Zadost o uvolnéni ucastnika ze SD

Zadost o uvolnéni ze $kolni druZiny

Z4dam o uvolnéni mého Syna/mé dCery.............oouvueivunieiiiiiiiieeiieeei,

ze Skolni druziny dne..........cccoeeevievieniiieiiecieee, Vereereeneees hod.

Utastnik SD odchazi — sam/ s dOProvodem .............ccoceveeeeeeeseeeeerseesersennns

Odchodem tuéastnika SD z budovy $koly/druziny piebira plnou odpovédnost zdkonny zastupce.
Cestné prohlasuji, zZe jednam ve vzajemné shodé a se souhlasem druhého z rodicii (zakonnych
zastupcii) ve smyslu ustanoveni § 876 zakona 89/2012 Sb., obcansky zakonik - tzv. rodicovska
odpovédnost.

VOrlidne ...ooovvvvviiiii...

Podpis zakonného zastupce

Vyse uvedené osobni udaje zpracovava Zakladni Skola a materska skola, Orel, okres Chrudim,
podle narizeni

EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné narizeni na ochranu osobnich udajii, a smérnice
reditele Skoly k ochrané osobnich udaju.
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Piiloha ¢. 5

Zmocnéni k jednani v zaleZitostech ucastnika Skolni druziny
a k vyzvedavani ucastnika ze Skolni druZiny

timto zmociiuji
Jméno a prijmeni Datum narozeni | Vztah k uéastnikovi SD

k vyzvedavani mého syna/meé dCery..........ooviiiiiiiiiiiiii i ,NAr. .o
ze Skolni druziny.
Zmocnénec a zmocnitel dale ¢ini tato prohlaseni:

1. Zmocnitel prohlasuje, Ze zmocnénec prebira veskerou odpovédnost za iastnika SD od
chvile, kdy mu bude pedagogickym pracovnikem uéastnik SD predan.

2. Zmocnénec od chvile, kdy uéastnika SD pievezme, je za uéastnika plné odpovédny.

3. Zmocnénec i zmocnitel souhlasi s tim, Ze je Skola prostiednictvim svych pracovnika
opravnéna provadét kontrolu totoZnosti zmocnénce. Pokud zmocnénec odmitne
poskytnout sou¢innost pottebnou k provedeni kontroly jeho totoznosti, nebude ucastnik
SD zmocnénci vydan.

4. 'V ptipad¢€, Ze zmocnéncem je osoba nezletila, zmocnitel prohlasuje, Ze tkony, k nimZ
touto plnou moci zmocnénce zmocnil, jsou piiméfené jeho rozumové a volni vyspélosti.

Potvrzuji spravnost zapsanych udajt.

Cestné prohlasuji, Ze jedndam ve vzajemné shodé a se souhlasem druhého z rodicii (zakonnych
zastupcu) ve smyslu ustanoveni §876 zdakona 89/2012 Sb., obcansky zakonik - tzv. rodicovska
odpovédnost.

VO dne oo
Podpis zmocnitele (zdkonného zastupce)
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Ptiloha ¢. 6 — zdznam o zdjmovych utvarech ucastnika SD

Jméno a prijmeni ucastnika SD: ... Tiida: ...............

ZAaznamy o zajmovych uitvarech u¢astnika SD béhem dochazky do $kolni druZiny

(SD)
Den | Zajmovy tvar (ZU) | Hodina Jméno a ptijmeni Cas Odchazi | Navrat do
oD - vedouciho odchodu do ZU SD
DO ze SD na sam

ZU

ANO / ANO /
NE NE

ANO / ANO /
NE NE

ANO / ANO /
NE NE

ANO / ANO /
NE NE

ANO / ANO /
NE NE

ANO / ANO /
NE NE

ANO / ANO /
NE NE

* Vyberte vzdy jednu z moznosti.

Potvrzuji spravnost zapsanych udaju.

Zaroven Cestné prohlasuji, Ze jednam ve vzdjemné shode a se souhlasem druhého z rodici (zakonnych
zastupcii) ve smyslu ustanoveni §876 zakona 89/2012 Sb., obcansky zdakonik - tzv. rodicovska odpovédnost.

VOIrIidne ..o
Podpis zékonného zéstupce

Vyse uvedené osobni udaje zpracovava Zakladni Skola a materska Skola Orel okres Chrudim, podle
narizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné narizeni na ochranu osobnich udajii, a smérnice reditele
Skoly k ochranée osobnich udaji.
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Ptiloha ¢. 7 — nahlaSeni zmén — zaznamy o propousténi ucastnika SD

NahlaSeni zmén
Ziaznamy o propousténi ucastnika Skolni druZiny

Poznamka, zda bude Géastnik SD odchazet
sam nebo v doprovodu (rodi¢, sourozenec apod.)
Den Zména Fipade d d
SAM / DOPROVOD v PUDACE BOProvor
(vyberte jednu z moznosti) doplirte vztah
W k ucastnikovi SD
Pondéli SAM / DOPROVOD
Utery SAM / DOPROVOD
Sti‘eda SAM / DOPROVOD
Ctvrtek SAM / DOPROVOD
Pitek SAM / DOPROVOD

V piipadg, Ze ucastnik SD odchazi sam, prebira rodi¢ za i¢astnika SD odpovédnost.

Cestné prohlasuji, zZe jedndm ve vzajemné shodé a se souhlasem druhého z rodicii (zakonnych
zdstupcit) ve smyslu ustanoveni §876 zakona 89/2012 Sb., obcansky zdakonik - tzv. rodicovska
odpovédnost.

VO dne ..o
Podpis zdkonného zastupce

Vyse uvedené osobni udaje zpracovava Zakladni Skola a materska skola, Orel, okres Chrudim,
podle narizeni

EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné narizeni na ochranu osobnich udajii, a smérnice
reditele Skoly k ochrané osobnich udaju.
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Ptiloha ¢. 8 — zadost o uvolnéni ze SD
Zadost o uvolnéni ze Skolni druziny

Z4dam o uvolnéni mého syna/mé deery...........ooouueeueeee el

ze Skolni druziny dne..........ccccoeeevieiieniieiienieeee Vererreenneens hod.

Ucastnik SD odchazi — sam/ s dOProVOdem .............ccoveeuveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen.

Odchodem tuéastnika SD z budovy $koly/druziny piebira plnou odpovédnost zdkonny zastupce.
Cestné prohlasuji, Ze jednam ve vzdjemné shodé a se souhlasem druhého z rodicii (zdkonnych
zastupcu) ve smyslu ustanoveni § 876 zakona 89/2012 Sb., obcansky zakonik - tzv. rodicovska
odpovednost.

VO dne ..o
Podpis zakonného zastupce

Vyse uvedené osobni udaje zpracovava Zakladni Skola a materska skola, Orel, okres Chrudim,
podle narizeni

EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné narizeni na ochranu osobnich udaju, a smérnice
reditele skoly k ochrané osobnich udajii.

Piiloha &. 9 — Odhlasovaci listek ze SD

Odhlasovaci listek ze $kolni druZiny

JMEN0 TEaStIKA S .ottt e,
Datum odhlaSent: ......coovvenieee i,

Cestné prohlasuji, Ze jedndam ve vzajemné shodé a se souhlasem druhého z rodicii (zakonnych
zastupcu) ve smyslu ustanoveni §876 zdakona 89/2012 Sb., obcansky zakonik - tzv. rodicovska
odpovédnost.

VOIrIidne ..o
Podpis zékonného zéstupce

Vyse uvedené osobni uidaje zpracovava Zakladni Skola a materska skola, Orel, okres Chrudim,
podle narizeni

EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné narizeni na ochranu osobnich udajiui, a smérnice
reditele skoly k ochrané osobnich udajii.
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Zakladni $kola a matetska $kola Orel, okres Chrudim, ptispévkova organizace

Ptiloha ¢. 10 — Zadost o prominuti ¢i sniZeni uplaty za zdjmové vzdélavani
Zadost o prominuti ¢i sniZzeni uplaty za zajmové vzdélavani
Identifika¢ni idaje Zadatele (zakonného zastupce)

Jméno a piijmeni:
Trvalé bydlisté:

V souladu s § 123 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vySsim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, a podle § 11 odst. 3 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, v platném znéni, Zadam timto*

[ o osvobozeni od tiplaty za zdjmové vzdélavini ve Skolni druziné

| o sniZeni uplaty za dochdzku ve $kolni druziné
*zakrizkujte prislusnou variantu

pro uéastnika SD:
Jméno a piijmeni:
Datum narozeni:
Trvalé bydliste: ,
ktery navstévuje Skolni druzinu, jejiz ¢innost vykondva Zakladni $kola a mateiska skola, Orel,
okres Chrudim.

r v

Duvod podani zadosti*:

[ ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

[ ] tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach,

[ ucastnik svéfeny do p&stounské péde ma narok na piispévek na tihradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpote,

[ ] ucastnik ma narok na piidavek na dité podle zdkona o statni socialni podpore.
*zakrizkujte prislusnou variantu

Jako prilohu této zadosti potfebnou k osvobozeni ¢i snizeni uplaty prikladam doklad*:
potvrzeni o naroku na vyplaceni pomoci v hmotné nouzi,

potvrzeni o ndroku zakonného zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi
zvyseni piispévku na péci,

potvrzeni o pobirani davek péstounské péce z dlivodu osobni péce o toto dite.

I e B R

potvrzeni o naroku zakonného zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi
piidavek na dite.

*zakrizkujte prislusSnou variantu

Tato zadost je platna pouze po dobu jednoho $kolniho roku. Zadat Ize nejpozdgji do 25. dne

v kalendainim mésici, ktery predchazi mésici, ve kterém se o osvobozeni/snizeni Uplatku zada.
Z4dost o prominuti/sniZeni uplaty se podava nasledujicimi zptsoby: datovou schrankou,
elektronickou postou s ovétenym podpisem, osobn¢ vedouci vychovatelce, postou.

O kazdé zméné jsem povinen/povinna Skolu informovat do 8 pracovnich dn.
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Zakladni $kola a matetska $kola Orel, okres Chrudim, ptispévkova organizace

Beru na védomi, Ze kdyZ nedolozim vyse uvedené piilohy nebo neprodlené nenahlasim
jakoukoliv zménu, kterd povede ke zruseni prominuti/snizeni uplaty, ztracim narok na
osvobozeni/sniZeni iplaty za Skolni druZzinu, a ta mi bude zpétné dotictovana v plné vysi.
Cestné prohlasuji, Ze jednam ve vzajemné shodé a se souhlasem druhého z rodi¢t (zékonnych
zastupcll) ve smyslu ustanoveni § 876 zakona 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik - tzv. rodicovska
odpovédnost.

Prohlasuji, ze veskeré uvedené tidaje jsou pravdivé.

Datum

Podpis zékonného zéstupce
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Zakladni $kola a matetska $kola Orel, okres Chrudim, ptispévkova organizace

Piiloha ¢. 11 — Zadost o vraceni uplaty za zajmové vzdélavani
Zadost o vraceni uplaty za zajmové vzdélavani
Identifika¢ni udaje Zadatele (zakonného zastupce)

Jméno a pfijmeni:
Trvalé bydliste:

V souladu s Vnitinim Fadem Skolni druziny, casti ,, Uplata za zajmové vzdeélavani ve skolni

druziné”, ze dne 1.9.2025, Zadam o vraceni jiz uhrazené uplaty za svého syna/svou dceru:

Jméno a piijmeni:
Datum narozeni:
Trvalé bydliste:

Diivodem mé zadosti je*:

[ ] dit& ukongilo zajmové vzd&lavani ve kolni druzing ke dni:

] dit¢ se z diivodu omluvené nepiitomnosti neticastnilo 74dné ¢&innosti $kolni druziny
v obdobi od - do:

*zakrtiZkujte jednu moZnost
Cestné prohlasuji, ze jednam ve vzajemné shodé a se souhlasem druhého z rodiét (zakonnych
zastupct) ve smyslu ustanoveni § 876 zakona 89/2012 Sb., obcansky zakonik - tzv. rodi¢ovska

odpovédnost.

Prohlasuji, Ze veskeré uvedené tdaje jsou pravdivé.

Datum

Podpis zékonného zastupce
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